MUNICIPIO DE MARAPOAMA

ESTADO DE SAO PAULO - C.N.P.J. N° 65.712.580/0001-95

LEI N.° 801/2017

“Disciplina ¢ regime de adiantamento a
agentes pablicos e da outras
providéncias.”

O Senhor MARCIO PERPETUO AUGUSTO, Prefeito Municipal de
Marapoama, Estado de Sdo Paulo, usando de suas atribuicSes legais;

FAZ SABER que a Camara Municipal de Marapoama aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei:

Art. 1°- Fica Instituido no Municipio de Marapoama, Estade de Sio Paulo, nos
termos desta Lei, o regime de adiantamento que consiste na entrega de dinheiro a
agentes publicos, procedida de empenho na dotag@io or¢amentéarias propria, a fim de que
este realize despesas que nfo possam se subordinar ao regime comum de aplicagio.

Parigrafo Unico - Nio se fara adiantamento a agente publico em alcance nem
responsavel por 02 (dois) adiantamentos pendentes de prestacdo de contas.

Art. 2° - Poderdo se realizar em ordens em recime de adiantamento as despesas:
o

a) - extraordinarias e urgentes;

b) - que devam ser efetuadas em outros municipios ou locais distantes da
reparticdo pagadora;

¢) - com refeigdes;

d) - com transportes;

e) - Judiciais;

f) - de comissdes municipais; R

g) - com aquisicio de livros, revistas e congéneres;

h) - miudas e de pronto pagamento;

1) - de assisténcia social;

j) — as que custelem viagens de servidores, do prefeito, e de Agentes Publicos a
servico do Municipio; e,

k)-excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pela autoridade
competente.

2§1° - Considere-se despesa miuda e de pronto pagamento, aquele cujo valor ndo

exceda a 5% (cinco por cento) do limite legal para realizagio de compras com dispensa
de licitagdo.
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§2°- Nio sdo passiveis de aquisi¢io como despesa mitda e de pronto pagamento
os bens de uso ou consumo remotos.

§3° - A entrega de numerario, em moeda corrente sob regime de adiantamento
somente sera liberada diretamente aos agentes elencados na letra “j”, deste artigo.

Art. 3° - O adiantamento somente sera liberado apos, justificativa em processo
regular, com a mencgio do valor requisitado a ser feito ao Prefeito Municipal,
observando-se para suas concessdes.

I - Procedéncia da nota de empenho da despesa, nas dotagdes especificadas; ;
II — Emissédo de cheque nominal ao requisitante.

Art. 4° - A prestagio de conta sera feita ao setor competente, instruida com os
documentos seguintes:

a) - Copia de requisi¢io do adiantamento;

b) - Notas de empenhos, notas fiscais ou recibos conforme o caso;
¢) - Guia de restitui¢o do saldo quando houver; e,

d) - Impressos conforme modelos anexos a presente lei.

§1° - As notas a que se referem o item “b”, deste artigo, sfo as emitidas
consoante a legislacdo tributaria vigente.

§2° - Em se tratando de nota fiscal simplificada, “recibo”, ou outro documento
em que ndo se especifiquem as despesas, estas deverdo ser detalhadas em anexo.

§3° - Todos os documentos deverfo ser rubricados pelo responsavel pela
realizacdo da despesa.

Art. 5° - Os responsaveis por adiantamentos prestardo contas no prazo de quinze
(15) dias da data da Gltima despesa.

§1° - Nos casos de despesas de viagem, prazo fica delatado até 24 (vinte e
quatro) horas, apds a data do retorno do agente.

§2° - A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de contas.
Art. 6° - Os saldos de adiantamentos ndo aplicados até 31 de dezembro de cada

exerciéio, devera ser, obrigatoriamente, recolhidos a Tesouraria Municipal, até aquela
data.

Art. 7° - O servigo de contabilidade mantera registro individualizado de todos os
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responsaveis por adiantamentos, controlando rigorosamente os prazos para apresentacio
de contas e restitui¢do de saldos.

Art. 8° - Considera-se em alcance o agente publico que deixar de fazer a
prestagdo de contas de adiantamento ou que deixar de recolher o saldo ndo aplicado,
dentro do prazo determinado, ficara sujeito & restituicio do valor acrescido de 10% de
multa e sobre o valor restituido, acrescido de corregio monetaria, calculada de acordo
com a variagdo do Indice Nacional de Preco ao Consumidor Amplo- (IPCA/IBGE) e
juros mora de 1% (um por cento), a0 més ou fragfo superior a 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico — Apds ser notificado para proceder & prestagio de contas e a
restituicdo do saldo, o agente que deixar de dar atendimento, no prazo que lhe for
marcado, estard sujeito a sancdes disciplinares e penais cabiveis e desconto nas
remuneracoes mensais.

Art. 9° - As prestages de contas serdo efetuadas segundo instruges expedidas e
modelos aprovados pelo Secretario Municipal da Fazenda.

Art. 10 - A realizacio de gastos em desacordo com a classificacio orcamentaria
ou com desatendimento das normas legais, especialmente as que disciplinam a
realizacdo da despesa publica e das licitagdes, importara em responsabilidade pessoal.

Art. 11 - As despesas com a execugdo desta lei correrdo por conta de verba
propria do orcamento vigente.

Art. 12 - Os casos omissos serdo disciplinados pelo Diretor do Departamento de
Financas

Art. 13 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogada as
disposigdes em contrario.

PACO MUNICIPAL, em 06 de janeiro de 2017.

Registrada e Publicada nesta Secretaria na data supra
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ANEXOS REFERIDOS NO ITEMII DO ARTIGO DA LEIN®.....................
DEPARTAMENTO DE FINANCAS
PRESTACAO DE CONTAS — REGIME DE ADIANTAMENTO

Do Departamento......... e Dliaien it e s s s NSl i Py SR L R

A Divisio de Contabilidade (Departamento de Finangas)

Senhor Chefe:

Nas termos do Art 47 da Lei o% oo de wiiianiin L i apresentamos a
V.Sa., a prestacio de contas relativa ao adiantamento recebido através do “Oficio —
Requisitorio” n® ............ 0205 = BTN SR o S P L Nota de Empenho n® ............,
Nota de Anulagdo n®..............

Qutrossim, a presente prestagio de contas é composta dos seguintes documentos, que
anexamos:

a) - de prestacdo de contas;

b) - relagdo dos documentos de despesa,

¢) - copia da guia de recolhimento do saldo néo utilizado;
d) - copia da Nota de Empenho;

¢) - copia da Nota de Anulagdo (com reversio a Dotagdo);

f) - documentos das despesas utilizadas, numerados de Ol a .............

MUNICIPIO, ............ ST [ s
Responsavel pelo Adiantamento

ot
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BALANCETE DE PRESTACAQO DE CONTAS
Processo fi% il

Adiantamento entregue em .........co.of «oveeeoneed coesiracnnes

Y2 Brara ey RN MY e e et e el e O T s TS, e o 0 LT
Eetion0 de A nhCHaN: (8 . 5t il st ) ot i iR ) St
HISTORICO CREDITO DEBITO

I Valor recebida . Ao st B a0 el ),

2.Despesas realizadas, conforme 0000,00
comprovantes anexos, tubricados e
numerados de 01 até ( )...............

3.8aldo ndo utilizado, recolhide conforme 00000,00
Guia de Arrecadacio 154

IF 0TS m DR F oo e lalb W emeth i 00000,00
TOTAIS 0000,00 00000,00

Dataile i h . el

Responsavel pelo Adiantamento
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CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTAC AQ DE CONTAS
ENCONTRANDO-A EXATA. OPINAMOS PELA SUA APROVACAQ. Divisdo de
Contabilidade, em ............... e e T 7o TP i

(Chefe da Divisdo de Contabilidade)
PARECER DA AUDITORIA EXTERNA

Auditoria, em........... fosimaidens Loss o

(nome por extenso)
APROVADA: ( ) SIM( ) NAO

OBSERVACAO:

Byaiq . s il A e e e A e L e T e

Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

MARAPOAMA - SP RELACAO DE DESPESAS

DATA FAVORECIDO VALOR

Ned i N ISR Pl Bl el e

Responsavel pelo Departamento
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